
附件：
	序
号
	分项名称
	服务内容
	单价
	数量
	备注
	总价

	一
	文书档案
	
	
	
	
	

	1.1
	整理简化件
	分类、组件、补充公用标题内容、编页号、盖归档章、录入、去金属钉、补边破损修复、三孔一线线装、目录打印、装盒目录、盖脊背章、填备考

表、上架
	7
	14000
	件
	98000

	1.2
	数字化加工

扫描
	扫描、图片处理、AB 稿本标注、图片

上载、元数据捕获
	0.32
	200000
	幅
	64000

	二
	科技档案
	
	
	
	
	

	2.1
	科研、基建、设备类
	分类、组卷、编页号、盖归档章、拟写案卷题名、录入、制作案卷封皮、去金属钉、塑面后线装、装盒目录、

填备考表、上架
	45
	1000
	幅
	45000

	三
	会计档案
	
	
	
	
	

	3.1
	凭证、账簿、报告、其他
类
	分类、编号、包角、盖归档章、线装、录入、目录打印、装盒目录、盖脊背
章、填备考表、上架
	5
	800
	卷
	4000

	四
	实物档案
	
	
	
	
	

	4.1
	奖品、字画、印章、赠品
等
	分类、标签制作、撰写说明、内容要素标识、录入
	8
	400
	件
	3200

	五
	照片档案
	
	
	
	
	

	5.1
	整理
	分类、拟写标题、撰写说明、标签制作、装嵌图片、录入、撰写卷/册总

说明、照片电子档原图上载
	10
	400
	张
	4000

	六
	电子档案
	
	
	
	
	

	6.1
	光盘、硬盘
	分类、标签制作、撰写说明、内容要

素标识、录入
	6
	50
	张
	300

	七
	专业档案
	
	
	
	
	

	7.1
	审计稽核类
	排序、查找对应题名、编页号、盖归
档章、录入、打印卷内目录、去金属钉、塑面后线装、装盒目录、填备考

表、上架
	15
	1400
	卷
	21000

	序
号
	分项名称
	服务内容
	单价
	数量
	备
注
	总价

	7.2
	纪检监察 类、资产保
全类
	分类、组卷、编页号、盖归档章、拟写案卷题名、录入、去金属钉、塑面
后线装、装盒目录、填备考表、上架
	45
	200
	卷
	9000

	7.3
	安全检查类
	拆件、分类、组卷、编页号、盖归档章、拟写案卷题名、录入、去金属钉、塑面后线装、装盒目录、填备考表、
上架
	35
	800
	卷
	28000

	7.4
	授信审查

类、风险管理类
	分类、编号、盖归档章、录入、线装、
目录打印、装盒目录、盖脊背章、填备考表、上架
	7
	8000
	件
	56000

	7.5
	信用卡审批类（档案薄， 页数不超过

5 页）
	分类、编号、盖归档章、录入、线装、目录打印、装盒目录、盖脊背章、填备考表、上架
	2
	30000
	件
	60000

	八
	资料整理
	
	
	
	
	

	8.1
	发文汇集、专题汇集、
资料汇编
	资料分类、编件号、录入、打印目录、装盒上架
	24
	200
	盒
	4800

	九
	手工目录
	
	
	
	
	

	9.1
	制作
	按年度、类别、保管期限打印目录、

制作脊背、三孔一线装订
	40
	60
	本
	2400

	总价（大写：叁拾玖万玖仟柒佰元整）
	399700.00


